MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 2/2026 - PREX/RIFB/IFBRASILIA

EDITAL DE APOIO A EVENTOS INSTITUCIONAIS DE EXTENSAO E CULTURA

| DA ABERTURA

A Pro-Reitora de Extensdo e Cultura do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeada pela Portaria n°® 835 de
31 de julho de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido em 01 de agosto de 2023, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, torna publico o presente Edital para a sele¢@o de propostas de eventos de Extensdo e Cultura
que contem com apoio institucional dos Campi do IFB, visando ao fomento e & valorizagdo dessas a¢des no

exercicio de 2026.

2 DA APRESENTACAO

2.1. A Extensdo e a Cultura no IFB sdo regulamentadas pela Resolucdo n® 42-2020 RIFB/IFB, que aprova o
Regulamento das Normas Gerais e as Diretrizes Conceituais para as agdes de extensdo no ambito do Instituto
Federal de Brasilia — IFB. Eventos de Extensdo e Cultura, no contexto deste Edital, sdo compreendidos como agdes
pontuais ou de curta duragdo que visam a interagdo dialogica entre o IFB e a comunidade, promovendo a difusdo de
conhecimentos, a troca de saberes, a expressdo artistica e cultural, o debate de temas relevantes, entre outras
atividades que se enquadrem nas linhas tematicas da extenséo.

2.1.1. Entende-se por evento de extensao e cultura o processo educativo, cultural, cientifico, tecnoldgico ou artistico
que articule ensino e pesquisa de forma indissociavel e viabilize a relagdo transformadora entre o IFB e outros
setores da sociedade, assegurando a interagdo dialdgica entre saberes académico e popular, promovendo a
participacdo efetiva da comunidade, a transformagao social e o desenvolvimento local e regional, com formato de
evento (seminario, workshop, exposicao, festival, ciclo de palestras, etc.).

2.2. As propostas de eventos de Extensdo e Cultura submetidas a este edital deverdo ter, obrigatoriamente, como
publico-alvo a comunidade externa ou mista (externa e interna).

2.3. Entende-se por comunidade interna aquela composta por servidores e alunos do IFB.
2.4. Entende-se por comunidade externa outros setores da sociedade, para além da escola.

2.5. Indicagdo Institucional do Campus: O Campus e Reitoria poderdo indicar uma ou mais propostas por meio da
Direc¢ao-Geral ou Pro-Reitor(a) ou Diretoria Sistémica, conforme Termo de Relevancia Institucional (Anexo I),

cabendo a PREX a selecao final entre as propostas indicadas.

2.5.1 A indicacdo de evento(s) pela unidade ( campi ou Reitoria) configura o reconhecimento de que se trata
de ac@o institucional relevante, estando alinhada aos objetivos estratégicos da unidade.

3 DO CRONOGRAMA

3.1 Os interessados em participar da presente sele¢do deverdo observar os prazos descritos no Quadro 1.

Quadro 1
Atividade Data
Publicacdo do Edital 09/03/2026
Prazo para submissdo das propostas 09/03 a 22/03/2026
Divulgacdo do resultado preliminar 30/03/2026
Prazo para interposicéo de recursos 31/03/2026



http://www.ifb.edu.br/attachments/article/22990/Resolu%C3%A7%C3%A3o%C2%A0n%C2%BA%C2%A0 42-2020%C2%A0 -%C2%A0Aprova o Regulamento das Normas Gerais e as Diretrizes Conceituais para as a%C3%A7%C3%B5es de extens%C3%A3o.pdf

Prazo para divulgacdo de resultado final apds andlise dos 01/04/2026
recursos
Prazo maximo para realizacdo da acdo 10/12/2026
Até 30 dias corridos apés a
Prazo final para prestagdo de contas da agdo realizacdo da acdo de
extensdo

4 DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

4.1. A finalidade deste edital ¢ selecionar propostas de eventos de Extensdo e Cultura com apoio financeiro

institucional, reconhecendo sua importancia estratégica para o IFB e a comunidade.
4.2. Os objetivos especificos sdo:

a) Interagdo com a sociedade - Promover eventos que estabelecam didlogo entre o IFB e a comunidade, com

troca de saberes e atendimento a demandas sociais.

b ) Difusdo do conhecimento - Disseminar saberes cientificos, tecnoldgicos, socioculturais, artisticos,

desportivos e de inovagao produzidos no IFB.

¢ ) Integragdo institucional - Articular extensdo, ensino, pesquisa e inovagdo, inserindo os eventos no

calendario oficial dos Campi e do IFB.

d) Reconhecimento formal - Contribuir para a melhoria da educag@o brasileira por meio da integragdo de

estudantes e servidores com as comunidades.

5  DAS PROPOSICOES

5.1. Serao selecionadas propostas de eventos que atendam a pelo menos um dos objetivos do item 4.2 ¢ comprovem

apoio institucional do Campus.

5.2. A equipe organizadora deve incluir pelo menos um estudante regularmente matriculado no IFB, conforme o
Art. 19 da Resolugao n® 42/2020 RIFB/IFB.

5.3. Eventos em parceria com outras instituicdes requerem formalizacdo pela PREX conforme o art. 52 da
Resolugdo n® 42/2020 RIFB/IFB.

5.4. Materiais e servigos sdo de responsabilidade do proponente, custeados com recursos do edital ou proprios. A

PREX néo disponibiliza materiais ou servigos.

5.5. Podera ser proponente e coordenador do evento qualquer servidor ativo que faga parte do quadro permanente

do IFB, técnico-administrativo ou docente.

5.5.1 De acordo com parecer da Procuradoria Geral da Republica n.
00004/2023/CPIFES/SUBCONSU/PGF/AGU:

5.5.1.1 a proposicdo, a coordenagdo e a execugdo de projetos de ensino, de pesquisa e inovagdo, de
extensdo e cultura podem ser realizadas por docentes ou técnico-administrativos e analistas em

educagao.

5.5.1.2 Projetos submetidos por técnicos-administrativos e com previsdo de estudantes bolsistas

deverdo ter na equipe um docente para realizagdo da orientagdo dos mesmos.

5.5.1.3 a orientagdo de projetos de ensino, de pesquisa e inovagdo, de extensdo e cultura devem ser

realizadas apenas por docentes.

5.6. Docentes substitutos/temporarios ou servidores em regime de cooperag@o técnica poderdo participar apenas

como membros de equipe.



5.7. E vedada a participagio de servidores licenciados ou afastados das suas atividades regulares.

6 DOS CRITERIOS DAS PROPOSTAS

6.1. Quanto as areas tematicas de extensdo e cultura:

6.1.1. Serdo consideradas propostas de eventos de Extensdo e Cultura com vinculo direto com a comunidade
externa, desenvolvidas em uma ou mais areas tematicas previstas no Art. 8° da Resolugdo n° 42/2020
RIFB/IFB, listadas abaixo:

I - comunicagao;

II - cultura;

III - direitos humanos e justica;

IV - educagio;

V - meio ambiente;

VI - saude;

VII - tecnologia e produgio;

VIII - trabalho.

6.2. Critérios quanto ao proponente (coordenador):

6.2.1. Podera ser proponente e coordenador do evento qualquer servidor ativo que faca parte do quadro
permanente do [FB, técnico-administrativo ou docente, observado o item 5.5.1 deste edital.

6.2.2. Estar em exercicio pleno de suas atividades, sendo vedada a participagdo de servidores que estejam
licenciados ou afastados por qualquer motivo.

6.2.3. Estar adimplente com a PREX quanto a entrega de relatorios e prestacdo de contas relativas as a¢des de
extensdo de exercicios anteriores.

6.2.4. Ser obrigatoriamente o coordenador da agéo.

6.2.5. O servidor podera coordenar somente uma proposta de evento neste edital, ndo estando impedido de
participar de outras propostas como membro da equipe.

6.2.6. Apresentar Termo de Relevancia Institucional (Anexo I) assinado pela Dire¢do-Geral do Campus ou
Pro-Reitor(a) ao qual esta vinculado, para a execugdo do evento, conforme item 2.5.

6.2.7. Inserir no formulario de inscrigdo o link do curriculo Lattes que confirme sua atualizagdo nos Gltimos
60 dias.

6.3. Critérios quanto a equipe ¢ participagdo discente:

6.3.1. A equipe deve incluir servidores (docentes e/ou técnicos) e, no minimo, um discente extensionista do
IFB (ensino técnico ou superior).

6.3.2. Cada evento podera ter até 2 estudantes bolsistas, conforme disponibilidade or¢amentaria, sendo
possivel a inclusdo de estudantes voluntarios (sem recebimento de bolsas).

6.3.3. E vedado o acimulo de bolsas de extensdo: o estudante bolsista podera receber bolsa em apenas uma
acdo de extensao (projeto ou evento), independentemente do edital.

6.3.4. O discente extensionista (bolsista ou voluntario) deve ter disponibilidade minima de 8 horas semanais.
6.3.5. Durante a vigéncia do evento, o coordenador e os discentes bolsistas ndo podem se afastar das
atividades por mais de 30 dias.

6.3.6. E vedada a participagio de servidores e discentes que tenham pendéncias junto 8 PREX.
6.4. Mérito académico e relevancia institucional:

6.4.1. Para fins de avaliacdo de mérito, serdo considerados: indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensdo; interdisciplinaridade; impacto na formacdo do estudante; potencial de gerar publicagdes e/ou
produtos de extensdo e cultura; relevancia para o Campus e para o IFB (conforme declaracdo da Diregdo);

contribui¢ao para a visibilidade e o fortalecimento da Extensao e Cultura no IFB.
6.5. Relagdo com a sociedade e impacto social:

6.5.1. Serdo considerados: impacto social (a¢do transformadora sobre problemas sociais e/ou promog¢ao da

cultura e cidadania); relagdo dialdgica com setores da sociedade e potencial de parcerias; contribui¢do para



politicas publicas voltadas ao desenvolvimento regional e nacional.
6.6. Estrutura minima da proposta (informagdes obrigatorias):
6.6.1. As propostas devem apresentar:

6.6.1.1. Caracterizagdo do evento (formato, tema, durac@o, local/plataforma).

6.6.1.2. Caracterizag@o do publico-alvo, composto obrigatoriamente pela comunidade externa ou mista
(externa e interna), e do numero estimado de pessoas beneficiadas.

6.6.1.3. Fundamentos tedricos e justificativa do evento, destacando sua relevancia social e institucional.
6.6.1.4. Forma de relagao ensino, pesquisa e extensao no contexto do evento.

6.6.1.5. Objetivos gerais e especificos do evento.

6.6.1.6. Descricao metodologica e das atividades a serem realizadas durante o evento.

6.6.1.7. Descricao do processo de acompanhamento e avaliagdo do evento.

6.6.1.8. Cronograma de execugao detalhado do evento (incluindo preparacao, realizagdo e pds-evento).
6.6.1.9. Planos de trabalho distintos para cada discente bolsista e/ou voluntario envolvido no evento.
6.6.1.10. Detalhamento da infraestrutura existente e da infraestrutura a ser adquirida/contratada para a
execugdo do evento.

6.6.1.11. Discriminagdo dos valores da proposta or¢amentaria destinados a compra dos itens e
contratagdo de servigos para o desenvolvimento das atividades do evento.

6.6.1.12. Detalhamento dos produtos esperados (relatorios, materiais de divulgagdo, registros
audiovisuais, publicagdes, etc.).

6.6.1.13. Comprovacdo de parcerias, quando a proposta apresentar relacdo direta com instituicao
externa, por meio de acordo de cooperacdo técnica firmado entre o parceiro ¢ o IFB ou carta de
anuéncia assinada para o desenvolvimento do acordo de cooperagdo técnica posterior, conforme
orientagdo no item 8.3 deste Edital.

6.6.1.14. Termo de Aceite e indicagdo da proposta pela Dire¢do Geral do Campus, conforme item 2.5.

6.6.2. Nao serdo aceitas propostas de eventos exclusivamente de pesquisa ou de ensino que nao configurem uma

a¢do de extensdo ou cultura com interacdo com a comunidade externa.

7 DO APOIO FINANCEIRO AS PROPOSTAS

7.1. Para auxiliar na operacionalizag¢do e desenvolvimento dos eventos de Extensdo e Cultura, as propostas podero
ser financiadas no valor global estimado de R$ 101.200,00 (cento e um mil e duzentos reais), sendo R$ 55.000,00
(cinquenta e cinco mil reais) para o fomento a execugdo dos eventos e R$ 46.200,00 (quarenta e seis mil e duzentos
reais) para o pagamento de bolsas para estudantes, provenientes do or¢amento da Pro-Reitoria de Extensdo e

Cultura referente ao exercicio de 2026.

7.2. O valor solicitado em cada proposta podera ser de, no maximo, R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para custeio do
evento, além do valor maximo de R$ 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais) para o custeio de até 2 (dois) estudantes

bolsistas, por até 3 (trés) meses, sendo cada bolsa no valor de R$ 700,00 (setecentos reais) mensais.
7.2.1. O valor solicitado para o custeio do evento sera alocado em nome do servidor proponente da agao.

7.3. O presente edital prevé o fomento a 11 (onze) propostas, considerando o montante previsto para a agao,

conforme item 7.1, e priorizando pelo menos um evento por unidade (campi e Reitoria).

7.4. Em havendo disponibilidade de recursos financeiros, ap6s o atendimento das 11 (onze) propostas, priorizando
um evento por unidade ou, caso alguma unidade ndo tenha proposta aprovada, mais propostas poderdo ser

contempladas, em segunda chamada de submissao a este edital.

7.5. Os recursos previstos para este Edital serdo destinados ao custeio de itens relativos a material de consumo e

outros servigos de terceiros/pessoa juridica, por meio de auxilio ao proponente.

7.6. A efetiva classificacdo da natureza das despesas sera feita de acordo com as defini¢des estabelecidas no Manual

de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), ou instrumento congénere que o substituir.



7.7. Seré vedado: a) utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados na proposta; b) executar despesas
em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo de Concessdo; c¢) realizar despesas com alimentagdo
decorrentes de reunides de trabalho internas em horario de almogo ou depois do expediente, no local de trabalho ou
em restaurantes, sob qualquer forma de aplicagdo; d) efetuar remuneragdo a si proprio e/ou a pessoa fisica ou
juridica que tenha qualquer grau de parentesco com o beneficiario; e) contratar servigos de terceiros que permitam a
criagdo de vinculo empregaticio; f) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,
integrante de quadro pessoal de 6rgdo ou entidade publica da administragdo direta ou indireta de qualquer poder ou

esfera de governo, por prestagdo de servicos, consultoria ou assisténcia técnica.

7.8. Para as propostas que necessitarem do apoio financeiro, o servidor do IFB proponente devera elaborar planilha

de orgamento detalhada, conforme item para esse fim constante do Mddulo Extensdo no SUAP.

7.9. O apoio financeiro para a operacionalizagdo/desenvolvimento das propostas devera ser solicitado e utilizado

para a aquisi¢ao de itens indispensaveis a operacionalizagdo/desenvolvimento do evento.

7.10. Para a contratacdo de servigos ou aquisicdo de materiais e equipamentos no valor igual ou acima de
R$1.760,00 (mil setecentos e sessenta reais), conforme Portaria Normativa IFB n°® 9/2023 e o Guia para instrugdo
processual e prestacdo de contas de projetos de pesquisa e desenvolvimento disponivel em

https://www.ifb.edu.br/reitori/39384-projetos-prestacoes-de-contas, o beneficiario devera realizar pesquisa/cotacao

prévia de precos no mercado junto a trés fornecedores, cujos orcamentos, incluindo valor do frete, deverdo ser

anexados a prestagdo de contas a ser encaminhada ao final do evento.

7.11. As solicitagdes de financiamento de itens de custeio serdo analisadas, em sua pertinéncia e adequagdo a

natureza da despesa, pela Pro-Reitoria de Administragdo (PRAD).

7.12. Apés a aprovacdo da proposta, ¢ permitida a alteracdo da planilha or¢amentaria, justificadamente, desde que

atenda aos requisitos estabelecidos no item 6 deste Edital e que seja informado a PREX, via Processo no SUAP.
7.13. Nao ¢ permitida a alteracdo da natureza de despesa (custeio para capital).

7.14. A concessdo do auxilio para a execugdo das propostas selecionadas estd condicionada a disponibilidade

or¢amentario-financeira do IFB.

8 DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

8.1. A submissdo de propostas de agdes de extensdo devera ser feita pelo(a) proponente, por meio do SUAP.
8.2. O(A) proponente, ao acessar o SUAP, devera proceder com os seguintes passos:

8.2.1. Localizar o Modulo Extensdo.

8.2.2. Acessar o item “Submeter Proposta”.

8.2.3. Localizar o Edital vigente referente ao fluxo continuo.

8.2.4. Clicar em “Adicionar Proposta” e preencher todos os itens.

8.2.5. No item “modalidade da proposta”, escolher “projeto”.

8.2.6. Preencher todos os itens de “Dados do Projeto”, conforme orientagdes no item 7.3;

8.2.7. “Aceitar” o “Termo de Compromisso de Extensionista Servidor(a)”;

8.2.8. Preencher todas as demais etapas da submissao, conforme orientagdes no item 7.3;

8.2.9. Anexar os documentos obrigatorios;

8.2.10. Apos preenchimento de todas as etapas da submissdo, clicar na aba “enviar proposta” para validagao

da submissao.
8.3. Para submissao da proposta, o(a) proponente devera preencher os seguintes campos:

a) Dados do Projeto: contendo a identificacdo, o resumo, a justificativa, a fundamentagdo tedrica, os
objetivos, a metodologia, acompanhamento e avaliagdo do projeto durante a execugao, resultados esperados e

disseminacao dos resultados e referéncias bibliograficas, observando as orientagdes abaixo:

I - Resumo: devera ter relagdo com o titulo do projeto, apresentar de modo sintético e consistente o


https://www.ifb.edu.br/reitori/39384-projetos-prestacoes-de-contas

tema, a finalidade, a metodologia, os objetivos, os resultados e/ou produtos esperados com o projeto, de

modo que o leitor tenha uma ideia geral sobre o projeto;

II - Justificativa: apresentar de forma clara e objetiva que o projeto € uma resposta a um determinado
problema percebido e identificado pela comunidade ou pelo(a) proponente, demonstrando a relevancia
do problema a ser investigado, os motivos que justificam o projeto e as contribui¢des que a agdo de

extensdo pode trazer na solucdo dos problemas, descrevendo o seu impacto social esperado.

III - Fundamentacio Teérica: abordar os conceitos, aspectos relacionados ao problema, o referencial
tedrico que sustenta a importancia do projeto de extensdo, em correspondéncia com as questdes

presentes e 0s objetivos propostos.

IV - Objetivo Geral: informar a ideia central da proposta, de forma mais ampla e direta a agdo que sera
realizada a respeito da questdo abordada no projeto; Objetivo Especifico: definir as etapas do trabalho a

serem realizadas (Metas) para que se alcance o objetivo geral;

V - Metodologia da Execucio do Projeto: descrever os métodos e técnicas que serdo utilizados para
executar as atividades previstas, detalhando cada etapa do inicio ao fim; detalhar o plano de trabalho e
responsabilidades dos membros da equipe, dando destaque ao protagonismo do(s) discente(s), informar
como ocorreu a participagdo da comunidade na elaboragdo da proposta e demonstrar que os
objetivos/metas do projeto realmente t€ém condi¢des de serem alcancados. A metodologia deve refletir
as metas e atividades registradas, demonstrando a interagao e troca

de saberes da comunidade e todos os membros da equipe.

VI - Acompanhamento e Avaliacio do Projeto Durante a Execucio: apresentar a forma como sera
feito o acompanhamento e avaliagdo do projeto de extensdo (das atividades, da equipe, gastos, etc.),
assim como os indicadores que servirdo para monitorar ¢ alcangar as metas e os instrumentos

(relatorios periddicos, aplicacao de questionarios, indicadores de medicao, entre outros).

VII - Resultados Esperados e Disseminaciao dos Resultados: descrever os resultados previstos,
visando o atendimento aos objetivos, as metas / atividades de forma a impactar na sociedade; definir o
que sera objeto de divulgacdo (metodologias, técnicas, experiéncias); definir os produtos por meio dos
quais sera feita a divulgacdo (livros, artigos para revistas/jornais, videos, semindrios, propriedades
piloto); definir das atividades de divulgagdo (palestras, reunides); definir a abrangéncia da divulgacdo
(local ou regional); e definir o publico que se pretende atingir (outras popula¢des com caracteristicas
semelhantes as dos beneficidrios do projeto, comunidades, 6rgdos publicos, setores académicos,

organizagdes ndo governamentais, entre outros.

VIII - Referéncias Bibliograficas: informar todas as referéncias utilizadas na redagdo do projeto,

seguindo as normas atualizadas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

a.1) Aceitar, pelo proprio SUAP, o "Termo de Compromisso de Extensionista Servidor(a), apds preencher os
itens dos "Dados do Projeto".

b) Caracterizagio dos Beneficidrios: indicar o publico-alvo, a quantidade e sua descri¢do detalhadamente,
separando cada publico, como por exemplo: atenderd a xxx pessoas da comunidade (identificar a
comunidade), xxx pessoas do "Centro de Ensino XXX" (informar o nome da escola), xxx pessoas da

cooperativa (informar o nome da cooperativa), observando o que segue:
I) Para atender a caracteristica da extensao, ¢ necessaria a participa¢ao de publico externo; e

1) No quantitativo referente ao publico interno, ndo devera ser incluido nenhum membro da equipe do

projeto.

¢) Equipe: adicionar os(as) servidores(as), discentes, colaboradores(as) externos(as) voluntarios(as)

participantes do projeto, observando o que segue:



I) Todos os documentos da equipe, relacionados no item 7.4 deste Edital, devem ser devidamente
preenchidos e assinados, conforme orientagdo no proprio documento/formulario e anexados na aba

"Equipe", clicando em “Gerenciar anexos” ao lado do nome de cada membro adicionado.

d) Metas/Atividades: adicionar metas e atividades inerentes a estas, descrevendo a(s) atividade(s)

referente(s) a proposta, conforme informado na metodologia, observando o que segue:

I) A data de inicio da primeira Meta/atividade deve coincidir com a data de inicio da execucdo do
projeto, assim como a data de término da ultima Meta/atividade deve coincidir com a data do término

da execucdo do projeto; e
II) Verificar os prazos maximos dispostos no Cronograma (item 3.1).

e) Plano de Aplicacdo: em regra, ndo deve preencher a Memoria de Calculo para propostas sem fomento.
Esta aba somente devera ser preenchida, caso seja disponibilizado auxilio financeiro. Nesse caso, o(a)
proponente devera informar, no campo Memoria de Calculo, "Despesa de Custeio" e o valor total que sera

disponibilizado para execugdo da acdo de extensao.

f) Plano de Desembolso: em regra, ndo deve preencher o Desembolso para propostas sem fomento. Esta aba
somente devera ser preenchida, caso seja disponibilizado auxilio financeiro ao projeto. Nesse caso, o(a)
proponente devera informar, no Desembolso, "Despesa de Custeio" e o valor que sera disponibilizado para

execucdo da agdo de extensdo, a cada aquisi¢do que realizar, por documento fiscal comprobatorio.

f.1) Gastos: esta aba, ndo deve ser preenchida no momento da submiss@o da proposta. Caso a agdo de
extensdo tenha sido financiada pelo campus, somente preencher durante a execucdo do projeto e
quando forem adquiridos os materiais / servigos. (O)A Coordenador(a) de Projeto devera,
necessariamente, anexar todos os comprovantes fiscais validos, conforme orientacdes disponiveis na
pagina da PREX.

g) Anexos: os seguintes documentos deverao ser incluidos na aba “Anexos”, em “outros anexos”:
g.1) Documentos obrigatdrios para todos os proponentes:

I) Nada-consta da PREX quanto a entrega de relatorios e prestagdo de contas relativas as agdes
de extensdo de exercicios anteriores, ou documento equivalente emitido pela PREX.

g.2) Documentos obrigatérios somente quando aplicaveis:

II) Documento do tipo oficio ou declaragdo que comprove a autorizagdo do responsavel da
Instituig¢do parceira (chefe, diretor, reitor etc.), quando se tratar de projeto realizado em parceria
ou desenvolvido em outra institui¢ao.

III) Documento do tipo oficio ou declaracdo que comprove a autorizagdo de acesso a
infraestrutura externa ao IFB (equipamentos, materiais, instalagdes etc.), quando houver
utilizacdo de infraestrutura externa.

IV) Coépias de Convénios, Colaboragdes Técnicas ou Contratos que amparem a parceria, quando
se tratar de projeto com envolvimento de parceiros externos que demandem contrapartida fisica,
material, financeira, de recursos humanos etc. entre as institui¢oes.

V) Projeto aprovado por Edital de fomento externo ao IFB e seu comprovante de aprovagéo,
quando for o caso.

2.3) Na hipotese de determinada exigéncia do subitem g.2 ndo se aplicar a proposta, o(a) proponente
devera indicar essa condi¢ao no proprio SUAP, em campo de observagao/justificativa, ou por meio de

declaracdo simples anexada em “outros anexos”, para fins de conferéncia na pré-avaliaco.

h) Anexar todos os documentos obrigatorios definidos para a etapa da submissao.



i) “Enviar a proposta”, para validagdo da submissao.

8.3.1. Havendo Colaborador Externo Voluntario, o(a) proponente/coordenador(a) devera seguir as seguintes

etapas:

a) Solicitar por e-mail a Coordenagdo de Extensdo da Unidade ou equivalente, o cadastro do(a)
Colaborador(a) Externo(a) Voluntdrio(a) enviando o "Formulario de Cadastro de Colaborador(a)
Externo(a) Voluntario(a)" (disponivel no SUAP em Adicionar Documento> Tipo: Formulério>

Modelo: Extensao - Cadastro de Colaborador Externo Voluntario).

b) A Coordenagdo de Extensdo da Unidade ou equivalente responderd, por e-mail, quando o cadastro

for realizado.

¢) Apos a etapa informada na alinea anterior, o(a) proponente / coordenador(a) de projeto devera
incluir o(a) Colaborador(a) Externo(a) Voluntario(a) como membro da equipe no projeto e cadastrar o

seu plano de trabalho.

d) O(a) Colaborador(a) Externo(a) Voluntario(a) devera aceitar, pelo proprio SUAP, o "Termo de
Compromisso do Colaborador(a) Externo(a) Voluntario(a)" recebido por e-mail automatico do SUAP,

notificando-o sobre a necessidade de "Aceitar" o referido Termo; e

e) O(A) proponente / coordenador(a) de projeto devera anexar o "Formulario de Cadastro de
Colaborador(a) Externo(a) Voluntario(a)" como documento obrigatério, na aba "equipe", em

"gerenciar anexo".

8.3.2. Essas propostas serdo avaliadas pelas Coordenac¢des de Extensdo das Unidades ou equivalente,
conforme prazo definido no cronograma (item 3.1), que poderdo "aceitar" ou "devolver" a proposta ao

proponente para ajustes.

8.3.3. Quando da devolugdo da proposta para ajustes, caso o(a) proponente nio esteja de acordo com a
motivacdo da devolugao, este tera o prazo de até 02(dois) dias tteis para recorrer, devolvendo a proposta pelo

SUAP com a sua manifestagdo, para nova avaliagdo, observando os prazos definidos neste Edital.

8.4. O(A) proponente/coordenador(a) devera anexar a sua proposta, na aba Equipe, os seguintes documentos,

devidamente preenchidos e assinados:

I. Declaragdo de Anuéncia da Chefia Imediata (para todos os(as) servidores(as) membros(as) da equipe

envolvidos(as) na proposta);
II. Declaragdo de Adimpléncia do(a) proponente/coordenador(a) emitido pela PREX;

II. Termo(s) de Compromisso de Discente Voluntario(a), no caso de participagdo de discentes

voluntarios(as);

IV. Formulario de Cadastro de Colaborador(a) Externo(a) Voluntario(a), no caso de participagdo de

Colaborador(a) Externo(a) Voluntario(a), se for o caso;

8.4.1. Os documentos listados no item 7.4 deverdo ser gerados e assinados no SUAP, em formato PDF, e
anexados ao projeto no SUAP, nos respectivos membros da equipe, clicando na aba “Equipe”, em “Gerenciar

anexos”.

8.5. A PREX nao se responsabilizard pelas submissdes que ndo forem recebidas em decorréncia de eventuais
problemas no envio, assim como, ndo acatara submissdes fora dos prazos determinados neste Edital, ou submetidos

por outros meios que ndo sejam o SUAP.

8.6. A efetivacdo da submissdo implica aceitagdo, por parte do(a) proponente, das condi¢des fixadas para a



realizacdo da selecdo, ndo podendo, sob hipodtese alguma, alegar desconhecimento das normas estabelecidas no
presente Edital e demais documentos e normativas.

8.7. Na situacdo de projetos aprovados em editais externos o(a) Coordenador(a) do Projeto devera anexar o projeto

original na aba "anexos", em "outros anexos", seguir os demais passos listados no item 8.3.
9 DA ANALISE DAS PROPOSTAS

9.1 A anélise e selecdo das propostas serd organizada pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, com a participag@o
de avaliadores externos convidados pela PREX, ou pelos Coordenadores de Extensdo e Estagio dos campi que ndo

tiverem submetido propostas, considerando os critérios de avaliacdo estabelecidos nos quadros 2 e 3.

9.2 As propostas que se enquadrarem nos requisitos apresentados no Quadro 2 serdo desclassificadas.

Quadro 2
Item do
Requisitos Eliminatorios
X Edital
1 |A proposta nao se enquadra em um dos objetivos do item 4.2 do edital. 4.2
) O proponente e coordenador da agdo néo € servidor ativo que faz parte 56
do quadro permanente do IFB. ’
3 A acdo de extensdo néo tem a participag@o de pelo menos um estudante, 59
regularmente matriculado no IFB. '
4 A proposta ndo apresenta Termo de Relevancia Institucional assinado 25
pela Direcao Geral do Campus ou Pro-Reitoria. '
9.3 Os critérios de avaliagdo das propostas estdo apresentados abaixo:
Quadro 3
Fai
Critério Descricao aixa de
pontos
N Indissociabilidade entre extensao, ensino, pesquisa e
1. Integracao . N N . ~ ~
C inovagdo; relevancia para divulgacdo das a¢des do 0a25
institucional
IFB
2. Impacto formativo Contribuicao para a formacdo do estudante e para a 02425

Educac@o Profissional e Tecnologica

Contribuicao para politicas publicas de
3. Impacto social desenvolvimento local, regional e nacional; relagdo 0a25
com a sociedade

Clareza, coeréncia, organizacao logica; parcerias
externas (sem parceria: até¢ 20 pontos; com parceria: 0a25
acresce 5 pontos, alcangando até 25 pontos)

4. Qualidade da
proposta

Total maximo 100

9.4 Serdo desclassificadas as propostas cuja pontuagdo final for inferior a 60 (sessenta) pontos.
9.5 Como critérios de desempate serdo considerados nesta ordem:

a) Maior pontuacdo no item 1. Integragdo institucional;

b) Maior pontuagao no item 2. Impacto formativo;

¢) Maior pontuagdo no item 3. Impacto social;

d) Maior pontuagao no item 4. Qualidade da proposta;

e) sorteio.

9.6 A classificagdo dos projetos obedecera a ordem de pelo menos um por Campus. Havendo campus sem
projeto submetido, os demais campi poderdo ser contemplados com mais projetos aprovados, obedecendo a
classificacdo geral de pontuagao.



10 DA INTERPOSICAO E JULGAMENTO DE RECURSOS

10.1 Os recursos, quanto ao resultado preliminar apos o julgamento das propostas, deverdo ser encaminhados via
SUAP, até as 23h, horario de Brasilia, da data limite para a interposigdo de recursos, conforme definido no item 3.1
deste edital.

10.2 A argumentagdo dos recursos deve ser objetiva e sucinta, baseada na forma e nos critérios estabelecidos neste
edital e seus anexos.

10.3 A andlise de recursos sobre o resultado preliminar sera realizada pela PREX, com consulta ao Forum de
Extensdo, caso necessario.

10.4 Serdo indeferidos os recursos impetrados fora do prazo ou em desacordo com o item 10.1 deste edital.

10.5 A PREX néo se responsabilizara por recursos nao recebidos em decorréncia de eventuais problemas técnicos

ou congestionamento das linhas de comunicagao.

10.6 Nao havera fase para reanalise de recursos.

11 DOS RESULTADOS

11.1 O resultado preliminar sera divulgado na data prevista no item 3.1 deste Edital, no SUAP pelo caminho
Extensdo>Editais>Resultado parcial.

11.2 O resultado dos recursos, acompanhado do resultado final, serd divulgado no SUAP pelo caminho
Extensao>Editais>Resultado Final e no Portal do IFB, a partir das 17h, na data provavel estabelecida no
cronograma constante do item 3.1 deste Edital.

11.3 Nao havera fase de recurso contra o resultado final.

12 DAS OBRIGACOES DO COORDENADOR DO PROJETO

12.1 Executar e gerenciar o andamento da agdo de extensdo, cumprindo objetivos, critérios, atividades e cronograma
estabelecidos no edital e contidos na proposta.

12.2 Providenciar reformulagdes e documentos, quando necessario.

12.3 Encaminhar os Relatdrios de atividades dos bolsistas, na forma indicada pela PREX, apo6s aprovagdo da
proposta.

12.3.1 Para o pagamento das bolsas dos estudantes, o coordenador do projeto devera encaminhar o relatério
mensal de atividades do discente devidamente preenchido e assinado para o e-mail bolsas.prex@itb.edu.br
com o titulo "Pagamento de Bolsas - NOME DO PROJETO".

12.3.2 Recomenda-se que os estudantes bolsistas indiquem conta bancéria para recebimento das bolsas,
podendo ser bancos digitais ou convencionais. O pagamento por CPF sera utilizado somente em casos de
dificuldades do estudante na abertura de conta.

12.4 Emitir os certificados de participacdo no evento, seguindo a normativa propria do IFB para certificagdo de
agoes de extensao e cultura, conforme Art. 54 da Resolucdo n® 42-2020 RIFB/IFB.

12.5 Instruir o processo de prestacdo de contas no SUAP e encaminha-lo a PREX, com a indicagdo de todas as
atividades desenvolvidas e possiveis relatos de alteragcdes durante a sua execucao.

12.6 Prestar esclarecimentos sobre a acdo de extensdo quando solicitado, a qualquer tempo, pela PREX.

12.7 Incentivar a participacao dos discentes na acdo de extensdo proposta.

12.8. Promover a disseminag@o dos resultados, produtos e/ou impactos do evento realizado, por meios adequados
(ex: noticias no portal do IFB/Campus, apresentacdo em eventos institucionais, publicagdo em anais, etc.),

conforme aplicavel e em alinhamento com o Art. 65, §3° da Resolugdo n® 42-2020 RIFB/IFB.

13 DA PRESTACAO DE CONTAS


http://www.ifb.edu.br
http://bolsas.prex@ifb.edu.br

13.1 Os servidores responsaveis pelas agdes de extensdo deverdo encaminhar a PREX, em até 30 (trinta) dias apos

o término da a¢8o, o processo contendo a prestagdo de contas.

13.2 A prestacdo de contas financeiras final devera ser apresentada nos termos do Anexo XI da Portaria 9/2023 -

RIFB/IFBRASILIA e detalhard os processos de compras e contratagdo de servigos realizados, anexando ao

respectivo processo as notas e cupons fiscais que compreendam todas as despesas realizadas na vigéncia relativa ao

relatorio apresentado.

13.3 As unicas comprovagdes de aplicagdo dos recursos admitidas para a prestagdo de contas serdo cupons ou notas

fiscais originais no nome e CPF do servidor gestor financeiro pela proposta, dentro do prazo de vigéncia.

13.4 Para fins de prestagdo de contas devera ser observada a Portaria 9/2023 - RIFB/IFBRASILIA.

13.5 Em caso de sobra de recurso, apos analise da prestacdo de contas, a PRAD gerard a GRU para devolugdo do

valor remanescente.

13.6 O relatorio técnico final e a prestagdo de contas financeiras final serfo analisados pela Pro-Reitoria de

Extensdo e Cultura e pela Pro-Reitoria de Administragao, respectivamente.

13.7 A ndo prestagao de contas pelo servidor gestor financeiro na forma e com o contetdo especificado neste edital

sera passivel de apuragdo disciplinar ¢ administrativa.

14 DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

14.1 Todas as agdes realizadas no ambito deste edital devem ser divulgadas com a devida Identidade Visual do
IFB/Campus, conforme marcas disponiveis na aba da DICOM (Diretoria de Comunicag@o Social) no Portal do IFB.

14.2 A submissdo das propostas implicara a tacita aceitagdo das condigdes estabelecidas neste edital e das normas

vigentes no ambito do IFB, das quais o coordenador do projeto ndo podera alegar desconhecimento.

14.3. A Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura disponibilizara materiais de apoio para submissdo e acompanhamento
de projetos no SUAP, incluindo, entre outros:

(i) video tutorial de cadastro de projeto de extensio no SUAP,  disponivel

em https://eduplay.rnp.br/app/video/projetosuap;

(i1) Manual de submissdo  de  projetos de extensdo  no SUAP, disponivel
em https://www.ifb.edu.br/reitori/43584.

(iii)) Manual de Gerenciamento e finalizagdo de projetos de extensio no SUAP, disponivel
em https://www.ifb.edu.br/reitori/43584.

14.3.1 Para a execugdo das propostas aprovadas sera utilizado o Cartdo BB Pesquisa/Extensao.

14.3.1.1 O cartdo serd enviado ao endereco informado pelo proponente no formulario de
inscri¢do e este devera preencher, assinar e juntar ao Processo do Projeto no SUAP, o Termo de

Recebimento do Cartao.
14.4 Para situacdes ndo previstas no presente edital, prevalecem as normas e procedimentos institucionais do IFB.

14.5 A qualquer tempo o presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por decisdo
unilateral do IFB, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, em decisdo fundamentada, sem que isso

implique direito a indenizag@o ou reclamagio de qualquer natureza.

14.6 Outros documentos poderdo ser solicitados a qualquer tempo pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura ou
orgdos de controle para fins de acompanhamento ou prestagdo de contas do projeto ou da participagdo de seus

componentes.

14.7 Apos aprovagdo da proposta ¢ permitida alteragdo da planilha or¢amentaria, justificadamente, por meio do

formulério de solicitagdo de remanejamento, desde que informado a8 PREX e atendido ao que foi estabelecido nos


https://www.ifb.edu.br/attachments/article/3285/Portaria n%C2%BA 9.2023 - Regulamenta os procedimentos para sele%C3%A7%C3%A3o, fomento, aprova%C3%A7%C3%A3o e presta%C3%A7%C3%A3o de contas de projetos de pesquisa e desenvolvimento no IFB.pdf
https://www.ifb.edu.br/attachments/article/3285/Portaria n%C2%BA 9.2023 - Regulamenta os procedimentos para sele%C3%A7%C3%A3o, fomento, aprova%C3%A7%C3%A3o e presta%C3%A7%C3%A3o de contas de projetos de pesquisa e desenvolvimento no IFB.pdf
http://www.ifb.edu.br/
https://eduplay.rnp.br/app/video/projetosuap
https://www.ifb.edu.br/attachments/article/43584/Manual submiss%C3%A3o de projetos SUAP PREX V1_compressed.pdf
https://www.ifb.edu.br/attachments/article/43584/Manual submiss%C3%A3o de projetos SUAP PREX V1_compressed.pdf

itens 7 e 8 do presente Edital. A informagao da alteragdo deve constar no processo da prestacdo de contas.
14.8 Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura.
14.9 Outras informagdes poderdo ser obtidas junto a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura por meio do enderego

prex@ifb.edu.br.

(documento assinado eletronicamente)
DIENE ELLEN TAVARES SILVA
Pro-Reitora de Extensdo e Cultura
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ANEXO1

Termo de Relevancia Institucional

A Dire¢do Geral do Campus/Pro-Reitoria _Nome da unidade declara que:

1. Esta ciente da submissdo do(s) evento(s) de extensdo e cultura abaixo relacionado(s) ao Edital de Apoio a
Eventos de Extensao e Cultura do IFB:

N° Titulo do Evento Proponente Cargo

2. Reconhece que o(s) evento(s) acima possui(em) relevancia institucional para o Campus e para a Reitoria, estando
alinhado(s) aos objetivos estratégicos da unidade e, preferencialmente, integrando ou sendo incorporado(s) ao
calendario académico.

3. Disponibilizard a infraestrutura necessaria para o desenvolvimento do(s) evento(s) indicado(s), caso
selecionado(s) pela PREX.

Documento assinado eletronicamente
NOME
Diretor(a) Geral do Campus/Pré-Reitor(a)/Diretor(a) Sist€émico

Documento assinado eletronicamente por:
= Diene Ellen Tavares Silva, PRO-REITOR(A) - CD2 - PREX, em 05/03/2026 17:20:21.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 02/03/2026. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 681381
Codigo de Autenticagdo: 03fbbe09b2

(1] Reitoria
==. Setor de Autarquias Sul, Quadra 02, Lote n°
an 03, Edificio Siderbras., None, Asa Sul,

I?EEIETR%P BRASILIA / DF, CEP 70.070-906
Brasilia

(61) 2103-2154
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